Zakladni Skola a Materska Skola Orlicky
Orlicky 190, tel.: 465 649 229, e-mail: zsorlicky@tiscali.cz
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Vnitini Fad Skolni druziny

Skolni druZzina se ve své ¢innosti Fidi vyhlasSkou €. 74 o0 zijmovém vzdélavani, zakonem
¢. 561/2004Sb., o piredskolni, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
v platném znéni a smérnicemi Skoly.
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1. Prava a povinnosti Zaka a zakonnvch zastupcu. vztahy zaka a zakonnvch zastupcu
s pedagogickymi pracovniky Skoly.
1.1 Prava zaku

Zaci maji pravo:

- na vychovné vzdélavaci praci podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uc¢eni nebo chovani, na specialni péci v ramci
moznosti Skoly,

- na informace o prab¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti jejich
vychovné vzdélavaci prace, pric¢emz jeho vyjadienim musi byt

vénovana pozornost odpovidajici

jejich veéku a stupni vyvoje, své pfipominky mtize vznést prostiednictvim zakonnych

zastupcti nebo




pfimo feditelce $koly,
- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vychovné
vzdélavaci prace

podle skolniho vzdélavaciho programu,
- na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a
mravni vychovu

a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,
- na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachéazenim,
- na svobodu ve vybéru kamaradu,
- na svobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,
- na to, aby byl respektovan zaktv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,
- na volny cCas a ptfiméieny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,
- na ochranu pted ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,
- jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i
radu

vychovatelku, ucitelky, ¢i jinou osobu.
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1.2 Povinnosti zaku

Zéci maji povinnost:

- fadné dochézet do Skolni druziny a fadn¢ se vzdélavat,

- ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se piihlasili

- dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti s nimiz byli
seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly popt. dalSich zaméstnancti skoly
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

- vyjadfuje-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozuji majetek Skoly a spoluzak, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit.
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1.3 Prava zakonnych zastupci zaki

Zéakonni zastupci zakl maji pravo :

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do Skolské rady

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti, pfi¢emz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc $koly pro jejich déti v zalezitostech
tykajicich vychovné vzdé€lavaci prace podle skolniho vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zaka ze Skolni druZziny.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci Zaka

Zakonni zastupci zakd maji povinnost:

- zajistit, aby zak dochdzel fadné€ do Skolni druZziny,
- na vyzvani feditele Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vychovné
vzdélavaci prace zaka,
- informovat vychovatelku Skolni druZziny o zmén¢ zdravotni zptsobilosti,
zdravotnich obtizich Zzadka nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdelavand,



- dokladat diivody neptitomnosti zaka ve $kolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem

- oznamovat Skolni druzin¢ udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 skolského
zakona) a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pritbeh vychovné vzdélavaci prace nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

1.5 Vztahy zZaki a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupciim zakh pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachézeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité
je tyrano, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc ditéti. Specidlni pozornost budeme vénovat ochrané pied navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce Zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o zakovi (zdravotni zpisobilost,...) jsou ditvérné a vSichni pedagogicti pracovnici
se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

Vyzve-li teditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdelavani zdka, konzultuje termin schlizky se
zakonnym zastupcem zaka.

74k zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik Skoly zakovi na pozdrav odpovi.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
2.1 PrihlaSovani, odhlaSovani zaka

- Z4ka do $kolni druZiny piihlasuje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zéka z druziny - ptihlasky eviduje
vychovatelka.

- O ptijeti zéka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce.

- Za pobyt ve Skolni druzin€¢ je vybirdn poplatek, jehoz vysi stanovuje vnitini predpis
Skoly. Piispévek je splatny do 15. dne v mésici, 1ze jej zaplatit pfedem i na del$i obdobi.

- Cinnost $kolni druZiny je uréena pro zaky 1., 2., 3. a 4. ro¢niku.

- Odhlaseni 7aka zdochazky do &innosti 8kolni druziny (dile jen SD) oznami
rodi¢e pisemnou formou vychovatelce SD.

- O vylouteni zdochizky do SD rozhodné feditelka $koly na zakladé navrhu
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylou¢eni ze SD sdéli
feditelka Skoly rodicim zédka pisemné€ s patficnym zdtivodnénim.

2.2 Provoz skolni druziny

PONDELI 6:45—7:50 hod 12:00 — 15:00 hod.
UTERY 6:45—7:50 hod 12:00 — 15:00 hod.
STREDA 6:45 —7:50 hod 12:00 — 15:00 hod.
CTVRTEK 6:45—7:50 hod 12:00 — 15:00 hod.

PATEK 6:45—7:50 hod 12:00 — 15:00 hod.



-V dobé prazdnin je SD uzaviena.

- Vychovné vzdelavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji
podle tydenni skladby zamé&stnani a SVP SD, které schvaluje feditelka Skoly.

- Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
- Mistnost SD je v 1. patie budovy $koly.
- K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat uvolnéné uéebny.
- Pocet oddéleni : 1
- Naplilovani oddé€leni: pfijimani jsou zaci do naplnéni kapacity,
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakt denné pritomnych

2.3 Dochéazka do SD

- Budova $koly je zptistupnéna zaktim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6:45
do 7:50 hod..
- 74k se G¢astni ¢innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem

na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i neni mozné zaka ze SD uvolnit.
- Neptitomnost zéka vSD je omluvena nepfitomnosti zaka ve Skole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je zdk vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohldsi vychovateli tuto
skutecnost tfidni (piedavajici) ucitel.
- Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zdkladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo osobnim vyzvednutim zaka.
- Rezim vyzvedavani zaka z Ginnosti SD - po ukonéeni vyudovani do 13:00 hod a dale
do 15:00 hod z diivodu nenaruSeni planovanych ¢innosti
- Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k ¢innosti ve SD predavéni
vychovatelce Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované $kolou.

Piedavajici pti predani sdéli podet zaki a oznami diivod nep¥itomnosti zapsanych Zakt SD.

V ptipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu
nad zaky SD.
- PH nevyzvednuti 7ika zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici
vycka s zdkem az do pfichodu rodic¢h ¢i daného zdstupce. Neni-li nikdo ze zidkonnych
zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly, event.
policii.

rowr

2.4 Pravidla chovani 74k pii &innostech SD

- Z4ci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho fadu.

- Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

- Doba pobytu ve skolni druzing se tidi udaji na zapisovém listku.

- Osobni véci ma kazdy zak oznaCeny. Piipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo

zakonny zéastupce ihned vychovatelce.

- K hram, hra¢kam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrnd. UmysIné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

- Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapo¢itavaji i projevy chovani v &innostech SD
— plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

- Pokud Z&k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a §kolni fad,
miize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.



2.5. Pitny rezim

2.1. - Pitny rezim Skola nezajistuje .

2.6. Nepfitomnost zaméstnance

- Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytné neptitomnost v prubéhu dne)
vedeni Skoly zajisti ndhradniho pedagoga.

- Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptresahujici I den je feSena zastupem.

2.7 Rezim Skolni druziny

Ranni druzina

Z4ci jsou vpusténi do koly, kde se v atné prezuji a odchazeji do oddéleni matetské §koly.
V 7,50 odchazeji zaci do tfid.

Odpoledni druzina

12:00 hod — 13:00 hod
osobni hygiena, ob&d, volna ¢innost

13:00 hod — 15:00 hod

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, pfirodovédna, rekreacni (formou kvizi,
soutézi, ktizovek, didaktickych her apod., )

uklid osobnich véci vyzvedavani déti do 13:00 hod a do 15:00hod

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pied socidlné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki
- Z4ci jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast pied jidlem a po pouziti WC.

- Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

- Z4ci chodi slusné a Cisté obleCeni a upraveni.

- Z4ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu ucitele.

- Z bezpecnostnich diivodl se zakiim zakazuje otevirani oken a sezeni na
okennich parapetech

- Bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pfi ¢innostech zajist'uje vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Pti akcich mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a
pokyny doprovézejicich osob. Pred takovymito akcemi ucitel zaky zvIast’ pouci o
bezpecnosti.

- Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé ndhlého onemocnéni
zéka informuji vedeni Skoly a rodice. Rodice si zaka dle dohody vyzvednou.

- Pti aktivitach v télocviéné zachovavaji zaci bezpecnostni piedpisy pro

tyto prostory. Vychovatelka je povinna s nimi sezndmit zaky prvni den ve Skoln€ druzin¢ a
dodatecné poucit zaky, kteti pii prvnim dnu chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.



- Pouceni na pocatku skolniho roku provadi vychovatelka, kterd zaky seznami zejména:
a) s vnitinim fadem SD

b) se zdsadami bezpecného chovani v umyvarnach, na chodbach, schodistich, v Satn¢, pti
odchodu ze Skoly a ptichodu do $koly a na vetfejnych komunikacich,

c) se zdkazem piinasSet do Skoly véci, které nesouviseji s vychovné — vzdélavacim procesem
d) s postupem pfi urazech,
e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

- Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodii zakonni zastupci
&i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD. Individualni

pohovory s vychovatelkou mohou probihat na zékladé osobni domluvy, v rdmci tfidnich
schlizek a konzultaci.

- Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem &innosti v SD, na chodbé nebo
hfisti jsou zaci povinni hlasit ihned vychovatelce.

Jak postupovat, stane-li se iraz Zaka:

- 74k neprodlené vyrozumi vychovatelku.

- Vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné vysetieni.

- Vychovatelka neprodlen¢ vyrozumi feditelku Skoly a zakonné zastupce o urazu.
- Vychovatelka provede zéapis do knihy tirazl, popt. vyplni zdznam o urazu.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

- VSichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, pribézné
sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych
jevu, uplatnuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zakda.

- Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je
o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach.

- ZAci $koly maji p¥isny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek

v objektu Skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruSeni skolniho fadu.

Reditelka $koly vyuZije viech moznosti danych mu piislusnym zikonem véetné moznosti dat
podnét k zahdjeni trestniho stihani  osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely.
Reditelka $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zikonné zastupce zakt, u
nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu, o zjiSténich a zarovei je sezndmi s moznosti
odborné pomoci.

- Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zakim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zzaci mladsi a slabsi), jsou
v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za
hruby prestupek proti fadu skoly.

Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalsiho postihu zakd, kteti tento zdkaz
prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

- Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyu€ovéna v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.



- Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fddem vykonavat kvalitni
dohled nad Zaky o vychovné vzdélavaci praci, po jejim skonceni i béhem osobniho volna
zaki, a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo dochézet.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaka

- K hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni
nebo znieni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

- Pozaduje-li $kola nahradu skody po zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetfit
vychovatelka SD a zvézit i pedagogickou stranku.

- Kazdé poskozeni nebo zavadu v mistnosti SD hlasi zak vychovatelce

- Kazdy zak odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.

- Pfed odchodem ze SD kazdy z&k uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

V Orlickach dne 28. srpna 2023
S téinnosti od 1. zafi 2023

Mgr. Iveta Hockova, feditelka



